
 
 

คูมือสำหรับประชาชน : การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
หนวยงานที่รับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตำบลพลสงคราม อำเภอโนนสูง จังหวัดนครราชสีมา 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตำบลพลสงคราม อำเภอโนนสูง จังหวัดนครราชสีมา 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
7. พื้นท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  45 วัน  

9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยที่สุด 0  
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) บริการออนไลน E-service One Stop Service ที่เว็บไซด อบต. พลสงคราม 

https://www.ponsongkram.go.th 

2) สถานที่ใหบริการ ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลพลสงคราม อำเภอโนนสูง จังหวัดนครราชสีมา โทรศัพท 

044-756400 / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

3) ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (เวนวันหยุดราชการ)  

        ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมมีพักเที่ยง)  

12.  หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ได โดยการแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นตาม
มาตรา 39 ทวิ เมื่อผูแจงไดดำเนินการแจง แลว เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่น
กำหนดเพื่อเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันที่ไดรับแจง ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพบในภายหลังวาผูแจง
ไดแจงขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามที่ระบุไวในมาตรา 39 ทวิ ใหเจาพนักงานทองถิ่นมีอำนาจสั่งให
ผูแจงมาดำเนินการ แกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน 7วันนับแตวันที่ไดรับแจงคำสั่งดังกลาว และภายใน 120 วันนับแต
วันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา 39 ทวิ หรือนับแตวันที่เริ่มการกอสรางอาคารตามที่ไดแจงไว ถาเจาพนักงานทองถิ่นได
ตรวจพบวาการกอสรางอาคารที่ไดแจงไว แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคำนวณของ
อาคารที่ไดยื่นไวตามมาตรา 39 ทวิ ไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือขอบัญญัติทองถิ่นที่
ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอื่นที่เกี ่ยวของใหเจาพนักงานทองถิ่นมีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา   
39 ทวิ ทราบโดยเร็ว 



 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจงกอสรางอาคาร จาย
คาธรรมเนียม และรับใบรบั
แจง 
 

1 วัน - (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน ในพื้นที่
ที่จะดำเนนิการ
กอสรางอาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
แจง 
 

2 วัน - (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน ในพื้นที่
ที่จะดำเนนิการ
กอสรางอาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการ
ตรวจสอบการใชประโยชน
ที่ดินตามกฎหมายวาดวยการ
ผังเมืองตรวจสอบสถานที่
กอสรางจัดทำผังบริเวณแผนที่
สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่
เก่ียวของ เชน ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ 
พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ 
 

7 วัน - (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน ในพื้นที่
ที่จะดำเนนิการ
กอสรางอาคาร) 

4) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและมี
หนังสือแจงผูยืน่แจงทราบ 
 

35 วัน - (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน ในพื้นที่
ที่จะดำเนนิการ
กอสรางอาคาร) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   45 วัน 
 

14.  งานบริการนี ้ผานการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
      ยังไมผานการดำเนินการลดขั้นตอน 
 
15.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 



 
 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบการแจงกอสราง
อาคารตามที่เจา
พนักงานทองถ่ินกำหนด 
และกรอกขอความให
ครบถวน 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูแจงกอสราง
อาคาร) 

2) 

โฉนดที่ดนิ น.ส.3 หรือ 
ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับ
ทุกหนา พรอมเจาของ
ที่ดินลงนามรบัรอง
สำเนา ทุกหนา  กรณีผู
แจงไมใชเจาของที่ดิน
ตองมีหนังสือยินยอม
ของเจาของที่ดิน           
ใหกอสรางอาคารใน
ที่ดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูแจงกอสราง
อาคาร) 

3) 

ใบอนุญาตใหใชที่ดนิและ
ประกอบกิจการในนิคม
อุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับตอ
อายุ หรือใบอนุญาตให
ใชที่ดินและประกอบ
กิจการ (สวนขยาย) 
พรอมเงื่อนไขและ
แผนผังท่ีดินแนบทาย 
(กรณีอาคารอยูในนิคม
อุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูแจงกอสราง
อาคาร) 

4) 

กรณีที่มีการมอบอำนาจ 
ตองมีหนังสือมอบ
อำนาจ ติดอากรแสตมป 
30 บาท พรอมสำเนา
บัตรประจำตัวประชาชน 
สำเนาทะเบียนบาน หรือ
หนังสือเดินทางของผู
มอบและผูรับมอบ
อำนาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูแจงกอสราง
อาคาร) 

5) 

บัตรประจำตัวประชาชน 
และสำเนาทะเบียนบาน
ของผูมีอำนาจลงนาม
แทนนิตบิุคคลผูรับมอบ

- 0 1 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูแจงกอสราง
อาคาร) 



 
 

ที่ 
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อำนาจเจาของที่ดนิ 
(กรณีเจาของที่ดินเปน
นิติบุคคล) 

6) 

หนังสือยินยอมใหชิดเขต
ที่ดินตางเจาของ (กรณี
กอสรางอาคารชิดเขต
ที่ดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูแจงกอสราง
อาคาร) 

7) 

หนังสือรับรองของ
สถาปนิกผูออกแบบ
พรอมสำเนาใบอนุญาต
เปนผูประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรมควบคุม 
(ระดับวฒิุสถาปนิก) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบ) 

8) 

หนังสือรับรองของ
วิศวกรผูออกแบบพรอม
สำเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (ระดับ
วุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบ) 

9) 

หนังสือยินยอมเปนผู
ควบคุมงานของวิศวกรผู
ควบคุมการกอสราง
พรอมสำเนาใบอนุญาต
เปนผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณี
อาคารที่ตองมีวิศวกร
ควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบ) 

10) 

หนังสือยินยอมเปนผู
ควบคุมงานของสถาปนิก
ผูควบคุมการกอสราง
พรอมสำเนาใบอนุญาต
เปนผูประกอบวิชาชีพ 
สถาปตยกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ตองมี
สถาปนิกควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบ) 

11) 

แผนผังบริเวณ แบบ
แปลน รายการประกอบ
แบบแปลน ที่มลีายมือ
ชื่อพรอมกับเขียนชื่อตัว
บรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบ) 



 
 

ที่ 
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ของสถาปนิก และ
วิศวกรผูออกแบบ ตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 10 
(พ.ศ.2528) 

12) 

รายการคำนวณ
โครงสราง แผนปกระบุ
ชื่อเจาของอาคาร ชื่อ
อาคาร สถานที่กอสราง 
ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู ของ
วิศวกรผูคำนวณพรอม
ลงนามทุกแผน          
(กรณีอาคารสาธารณะ 
อาคารพิเศษ อาคารที่
กอสรางดวยวัสดุถาวร
และทนไฟเปนสวนใหญ) 
กรณีอาคารบางประเภท
ที่ตั้งอยูในบริเวณที่ตองมี
การคำนวณใหอาคาร
สามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจาก
แผนดินไหวได ตาม
กฎกระทรวง 
กำหนดการรับน้ำหนัก 
ความตานทาน ความ
คงทนของอาคาร และ
พื้นดินที่รองรับอาคารใน
การตานทาน
แรงสั่นสะเทือนของ
แผนดินไหว พ.ศ. 
2550 ตองแสดง
รายละเอียดการคำนวณ 
การออกแบบโครงสราง 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบ) 

13) 

กรณีใชหนวยแรงเกิน
กวาคาที่กำหนดใน
กฎกระทรวงฉบับที่ 6 
พ.ศ. 2527 เชนใชคา 
fc > 65 ksc. หรือ คา 
fc’ > 173.3 ksc. ให
แนบเอกสารแสดงผล
การทดสอบความมัน่คง

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบ) 



 
 

ที่ 
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

แข็งแรงของวัสดุที่
รับรองโดยสถาบันที่
เชื่อถือได วิศวกรผู
คำนวณและผูขออนุญาต 
ลงนาม 

14) 

กรณีอาคารที่เขาขาย
ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 
48 พ.ศ. 2540 ตองมี
ระยะของคอนกรีตที่หุม
เหล็กเสริม หรือ 
คอนกรีตหุมเหล็ก ไม
นอยกวาที่กำหนดใน
กฎกระทรวง หรือมี
เอกสารรับรองอัตราการ
ทนไฟจากสถาบันที่
เชื่อถือไดประกอบการ
ขออนุญาต 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบ) 

15) 

แบบแปลนและรายการ
คำนวณงานระบบของ
อาคาร ตามกฎกระทรวง  
ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 
2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับกรณี
เปนอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ
พิเศษ (เอกสารใน
สวนของ
ผูออกแบบ)) 

16) 

หนังสือรับรองของผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบระบบ
ปรับอากาศ (ระดบัวฒิุ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับกรณี
เปนอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ
พิเศษ (เอกสารใน
สวนของ
ผูออกแบบ)) 

17) 

หนังสือรับรองของผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบระบบ
ไฟฟา (ระดับวฒุิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับกรณี
เปนอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ
พิเศษ (เอกสารใน
สวนของ
ผูออกแบบ)) 

18) 
หนังสือรับรองของผู
ประกอบวิชาชีพ

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับกรณี



 
 

ที่ 
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

วิศวกรรมควบคุมและ
วิศวกรผูออกแบบระบบ
ปองกันเพลิงไหม (ระดับ
วุฒิวิศวกร) 

เปนอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ
พิเศษ (เอกสารใน
สวนของ
ผูออกแบบ)) 

19) 

หนังสือรับรองของผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบระบบ
บำบดันำ้เสียและการ
ระบายน้ำทิง้ (ระดบัวุฒิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับกรณี
เปนอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ
พิเศษ (เอกสารใน
สวนของ
ผูออกแบบ)) 

20) 

หนังสือรับรองของผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบระบบ
ประปา (ระดบัวุฒิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับกรณี
เปนอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ
พิเศษ (เอกสารใน
สวนของ
ผูออกแบบ)) 

21) 

หนังสือรับรองของผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม ของ
วิศวกรผูออกแบบระบบ
ลิฟต (ระดบัวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่น
เพ่ิมเติมสำหรับกรณี
เปนอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ
พิเศษ (เอกสารใน
สวนของ
ผูออกแบบ)) 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร 

พ.ศ. 2522 
 คาธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตำบลพลสงคราม อำเภอโนนสงู จังหวัดนครราชสีมา       

หมายเหตุ  (หมูที่ 372 ตำบลพลสงคราม อำเภอโนนสูง จงัหวัดนครราชสีมา 30160 /โทร 044-756400   

เว็บไซต   https://www.ponsongkram.go.th 


