
คูมือสำหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร  
หนวยงานที่รับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตำบลพลสงคราม อำเภอโนนสูง จงัหวัดนครราชสีมา  

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย  

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขอตออายุใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตำบลพลสงคราม อำเภอโนนสูง จังหวดันครราชสีมา  

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมภิาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี 

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

5. กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ:  
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

7. พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา   พระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฎกระทรวง

ขอบัญญัต ิทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศยัอำนาจตามพระราชบญัญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

      ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ   5 วัน  

9. ชื่ออางองิของคูมือประชาชน  [สำเนาคูมือประชาชน]  การขอตออายุใบอนุญาตกอสรางดดัแปลงรื้อถอนหรือ

เคลื่อนยาย อาคาร 

10. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานที่ใหบริการ ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลพลสงคราม อำเภอโนนสูง จังหวัดนครราชสีมา 

โทรศพัท 044-756400 / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

2) ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (เวนวันหยุดราชการ)  

    ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมมีพักเที่ยง)  

11. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตามมาตรา 

22) ใหใชได ตามระยะเวลาที่กำหนดไวในใบอนุญาตถาผูไดรับใบอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่นคํา

ขอถอนใบอนุญาต สิ้นอายุและเมื่อไดยื่นคําขอดังกลาวแลวใหดำเนินการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะสั่งไม

อนุญาตใหตออายุ ใบอนุญาตนั้น 

 

12. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของ
ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร ยื่นขอตออายุใบอนุญาต 
พรอมเอกสาร 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลพลสงคราม 
อำเภอโนนสูง 
จังหวัดนครราชสีมา 

(องคกรปกครอง 
สวนทองถ่ินใน 
พ้ืนที่ที่จะขอตอ 
อายุใบอนุญาต) 



ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของ
ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

2 การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ิน
ตรวจ พิจารณาเอกสาร 

ประกอบการขอตออาย ุ

ใบอนุญาต 

2 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลพลสงคราม 
อำเภอโนนสูง 
จังหวัดนครราชสีมา 

(องคกรปกครอง 

สวนทองถ่ินใน 

พ้ืนที่ที่จะขอตอ 

อายุใบอนุญาต) 
3 การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ิน 

ตรวจสอบการ
ดำเนินการตาม
ใบอนุญาตวาถึงข้ันตอน 

ใดและแจงใหผูขอตอ
อายุ ใบอนุญาตทราบ 
(น.1) 

2 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลพลสงคราม 
อำเภอโนนสูง 
จังหวัดนครราชสีมา 

(องคกรปกครอง 

สวนทองถ่ินใน 

พ้ืนที่ที่จะขอตอ 

อายุใบอนุญาต) 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม  5  วัน 

 

13. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ  

13.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บตัรประจาํตวั 
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล 

ธรรมดา) 

2) หนงัสือรบัรองนิติ 
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบคุคล)  

 

13.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 
 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ  
ผูออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) แบบคำขอตออายุ 
ใบอนุญาตกอสราง
อาคารดัดแปลงอาคาร 

รื้อถอนอาคาร 

เคลื่อนยายอาคาร 

ดัดแปลงหรือใชที่จอด
รถที่กลับรถ และ
ทางเขาออกของรถ
เพ่ือการยื่น (แบบข. 5) 

- 1 0 ชุด - 

2) สำเนาใบอนุญาต 

กอสรางดัดแปลง รื้อ
ถอนหรือ เคลื่อนยาย
อาคาร แลวแตกรณ ี

- 0 1 ชุด - 

 



ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ  
ผูออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

3) หนังสือแสดง ความ
ยินยอมของ ผูควบคุม
งาน (แบ บน. 4) (กรณี
ที ่เปนอาคารม ี

ลักษณะขนาดอยู ใน
ประเภท วิชาชีพ
วิศวกรรม ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

4) หนังสือแสดงความ
ยินยอมของผูควบคุม
งาน (แบบ น. 4) 
(กรณีที ่เปนอาคารมี 
ลักษณะขนาดอยู ใน
ประเภทวิชาชีพ 
สถาปตยกรรม 
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 

14. คาธรรมเนียม  
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคาร พ.ศ. 2522 
    คาธรรมเนียม 20 บาท 

15. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตำบลพลสงคราม อำเภอโนนสงู จังหวัดนครราชสีมา  

     หมายเหตุ (หมูที่ 372 ตำบลพลสงคราม อำเภอโนนสูง จงัหวัดนครราชสีมา 30160 /โทร 044-756400    

     เว็บไซต  https://www.ponsongkram.go.th 


