
 

 

 

คู่มือการปฏบิตัิงานของเจา้หนา้ทีÉ องคก์ารบรหิารสว่นตําบลพลสงคราม 

การเพิÉมเติมแผนพฒันาทอ้งถิÉน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

องคก์ารบริหารส่วนตาํบลพลสงคราม 
อาํเภอโนนสูง  จงัหวดันครราชสมีา 

 

 

 

 



 

คำนำ  

คูมือการเพิ่มเติมแผนพัฒนาทองถิ่นขององคการบริหารสวนตำบลพลสงคราม ฉบับนี้ จัดทำข้ึน

เพื่อเปนแนวทางการดำเนินการเพิ่มเติมแผนพัฒนาทองถิ่นขององคการบริหารสวนตำบลพลสงคราม ทั้งนี้ การ

เพิ่มเติมแผนพัฒนาทองถิ่นใหมีความถูกตอง เรียบรอยมีประสิทธิภาพ โดยยึดหลักระเบียบ กฎหมาย กำหนดอัน

นำไปสูการตอบสนองความตองการของประชาชนในพื้นที่ จึงไดจัดทำคูมือการปฏิบัติงานการเพิ่มเติมแผนพัฒนา

ทองถิ่นขึ้น โดยรวมองคความรูจากระเบียบ กฎหมาย หนังสือสั่งการ ที่เก่ียวของใหครอบคลุมกระบวนงาน ข้ึนตอน

การดำเนินงาน ตลอดจนถึงชองทางในการใหบริการหรือติดตอ เพื่อเปนเครื่องมือในการปฏิบัติงานไดอยางสะดวก

และถูกตอง  

 

งานวิเคราะหนโยบายและแผน 

องคการบริหารสวนตำบลพลสงคราม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

สารบัญ 

เรื่อง             หนา 

ชื่องาน             1 

วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาการปฏิบัติงานแตละขั้นตอน    1 

กฎหมายที่เก่ียวของ           1 

สถานท่ีใหบริการ           1 

ชองทางการติกตอสอบถามขอมูล          1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1 

คูมือการปฏิบตัิงานของเจาหนาที่องคการบริหารสวนตำบลพลสงคราม 

หนวยงาน : งานวเิคราะหนโยบายและแผน สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลพลสงคราม  

1. ชื่องาน : การเพ่ิมเติมแผนพัฒนาทองถ่ิน  

2. วิธีวิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาการปฏิบัติงานแตละขั้นตอน  

ขั้นตอนและการดำเนินงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

1. รับขอรองเรียน / ปญหาความเดือดรอนของประชาชนในพ้ืนที  5 นาที สำนักปลัด 

2. สำนัก / กอง ตรวจสอบแผนพัฒนาทองถิ่น ทำบันทึกเสนอ

เหตุผล ความจำเปนที่ตองเพ่ิมเติมแผนพัฒนาทองถ่ิน  

10 นาที 

 

สำนัก /กอง 

 

3. งานวเิคราะหนโยบายและแผนทำบันทึกเสนอเหตุผลความจำ 

เปน ที่ตองเพ่ิมเติมแผนพัฒนาทองถ่ิน และแจงกำหนดประชุม  

60 นาที 

 

สำนักปลัด 

 

4. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น จัดทำราง 

แผนพัฒนาทองถ่ินเพ่ิมเติม พรอมเหตุผลความจำเปนเสนอตอ 

คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น  

60 นาที 

 

สำนักปลัด 

 

5. คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่นจัดประชาคมทองถิ่นพิจารณาราง 

แผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเพ่ิมเตมิ  

2 ชั่วโมง 

 

สำนักปลัด 

 

6. เสนอรางแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเพ่ิมเติมตอสภาองคการบริหาร

สวนตำบลเพ่ือพิจารณาใหความเห็นชอบ  

5 วัน  

 

สำนักปลัด  

 

7. ผูบริหารทองถ่ินลงนามประกาศใช พรอมท้ังปดประกาศให 

ประชาชนทราบโดยเปดเผยไมนอยกวาสามสิบวัน นับแตวันท่ี 

ผูบริหารลงนามประกาศใช  

15 นาที  

 

สำนักปลัด  

 

8. รายงานใหอำเภอ / จังหวัด / อบจ. ทราบ  30 นาที  สำนักปลัด  
 

3. กฎหมายท่ีเกี่ยวของ  

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ิน พ.ศ. 2548 และที่แกไขเพ่ิมเติม  

4. สถานท่ีรับบริการ  

งานวิเคราะหนโยบายและแผน องคการบริหารสวนตำบลพลสงคราม อำเภอโนนสูง จังหวัดนครราชสีมา  

5. ชองทางการติดตอสอบถามขอมูล  

องคการบริหารสวนตำบลพลสงคราม อำเภอโนนสูง จังหวัดนครราชสีมา  

● เบอรโทรศัพท 044-756400 

● เวบ็ไซต  https://www.ponsongkram.go.th 


