
คูมือสำหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอ

จดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานที่รับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตำบลพลสงคราม อำเภอโนนสูง จงัหวัดนครราชสีมา  

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย  

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 กรณผีูขอจดทะเบียนเปน

บุคคลธรรมดา 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตำบลพลสงคราม อำเภอโนนสูง จังหวดันครราชสีมา  

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมภิาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี 

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ : จดทะเบียน 

5. กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ:  
1) กฎกระทรวงพาณิชยฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499  

2) พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546  

3) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบบัที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวา 

ดวยทะเบียนพาณิชย  

4) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบบัที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง 

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499  

5) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553  

6) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552  

7) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องการตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย 

(ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัที่ 10) พ.ศ. 2553  

8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกำหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2555  

9) คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชยที่ 1/2553 เรื่องหลักเกณฑและวิธกีารกำหนดเลขทะเบียนพาณิชยและเลข 

คำขอจดทะเบียนพาณิชย  

10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499  

11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกำหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549 
6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

7. พื้นท่ีใหบริการ : สวนภูมภิาค, ทองถ่ิน   

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา   ไม่ม ี

      ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ   0 นาท ี

9. ชื่ออางองิของคูมือประชาชน  สพจ. ทก. 01 

10. ชองทางการใหบริการ  

1) บริการออนไลน E-service One Stop Service ที่เวบ็ไซด อบต. พลสงคราม 

https://www.ponsongkram.go.th 

2) สถานที่ใหบริการ ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลพลสงคราม อำเภอโนนสูง จังหวัดนครราชสีมา 

โทรศพัท 044-756400 / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

3) ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (เวนวันหยุดราชการ)  

    ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมมีพักเที่ยง)  

 



11. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วันนับตั้งแตวันเริ่มประกอบกิจการ (มาตรา 11)  

2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอำนาจใหผูอ่ืนยื่นจดทะเบียนแทนก็ได 

3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการเปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสาร 

ประกอบคำขอจดทะเบียน  

4. แบบพิมพคำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่หรือดาวน

โหลด จาก www.dbd.go.th  

หมายเหต ุขั้นตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว 

ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวนและ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปน

เหตุใหไมสามารถพิจารณาไดเจาหนาที่จะจัดทำบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตอง ยื่นเพ่ิมเติม

โดยผูยื่นคำขอจะตองดำเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึก ดังกลาวมิเชนนั้นจะถือวา

ผูยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจาหนาที่และผูยื่นคำขอหรือผูไดรับมอบอำนาจจะลงนามบันทึก ดังกลาวและจะมอบสำเนาบันทึก

ความพรองดังกลาวใหผูยื่นคำขอหรือผูไดรับมอบอำนาจไวเปนหลักฐาน 

 

12. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของ
ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร นายทะเบียนตรวจ
พิจารณา เอกสาร /  
แจงผล 

15 นาท ี องคการบริหารสวน
ตำบลพลสงคราม 
อำเภอโนนสูง 
จังหวัดนครราชสีมา 

- 

2 การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาที่การเงินรับ
ชำระ คาธรรมเนยีม 

5 นาท ี องคการบริหารสวน
ตำบลพลสงคราม 
อำเภอโนนสูง 
จังหวัดนครราชสีมา 

- 

3 การพิจารณา นายทะเบียนรับจด
ทะเบียน / เจาหนาท่ี
บันทึกขอมูลเขา ระบบ /
จัดเตรียมใบสำคัญ การ
จดทะเบียน / หนังสือ 

รับรอ ง/ สำเนาเอกสาร 

15 นาท ี องคการบริหารสวน
ตำบลพลสงคราม 
อำเภอโนนสูง 
จังหวัดนครราชสีมา 

- 

4 การลงนาม /  

คณะกรรมการมีมต ิ
นายทะเบียนตรวจ
เอกสาร และลงนาม /
มอบใบทะเบียน 

พาณิชยใหผูยื่นคำขอ 

10 นาท ี องคการบริหารสวน
ตำบลพลสงคราม 
อำเภอโนนสูง 
จังหวัดนครราชสีมา 

- 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม  45  วัน 

 

 

 

 

 



13. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดำเนินการลดขั้นตอน 
 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ  

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว 
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พรอมลงนาม 

รับรองสำเนา 

ถูกตอง) 
2) สำเนาทะเบียน บาน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พรอมลงนาม 

รับรองสำเนา 

ถูกตอง) 
 

14.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 
 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ  
ผูออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) คำขอจดทะเบียน 

พาณิชย (แบ บทพ.) 
กรมพัฒนาธุรกิจ 

การคา 
1 0 ฉบับ - 

2) หนังสือใหความ 
ยินยอมใหใช สถาน
ที่ตั้งสำนักงานแหง 
ใหญโดยใหเจาของราน
หรือ เจาของกรรมสิทธิ ์
ลงนามและใหมีพยาน
ลงชื่อ รับรองอยางนอย 
1 คน 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผูประกอบ 

พาณิชยกิจมไิด
เปน เจาบาน ) 

3) บานที่แสดงให เห็นวา
ผูใหความ ยินยอมเปน
เจา บานหรือสำเนา 

สัญญาเชาโดยม ีผูให
ความยินยอม เปนผู
เชาหรือ เอกสารสิทธิ์
อยาง อ่ืนที่ผูเปน
เจาของกรรมสิทธิ์เปน 

ผูใหความยินยอม 

พรอมลงนาม รับรอง
สำเนาถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูประกอบ 

พาณิชยกิจมไิด
เปน เจาบาน ) 

4) แผนที่แสดง สถานที่
ซึ่งใช ประกอบ
พาณิชยกิจและ
สถานที่สำคญับริเวณ 

ใกลเคียง โดยสังเขป
พรอมลงนามรับรอง 

เอกสาร 

- 1 0 ฉบับ - 

 



ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ  
ผูออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

5) หนังสือมอบ อำนาจ 
(ถามี) พรอมปดอากร 
แสตมป 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

6) สำเนาบตัรประจำตัว 
ประชาชนของผูรับ
มอบอำนาจ (ถามี) 
พรอมลงนามรับรอง
สำเนาถูกตอง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

7) สำเนาหนังสือ อนุญาต
หรือ หนังสือรับรองให 
เปนผูจำหนาย หรือให
เชาสินคา ดังกลาวจาก 
เจาของลิขสิทธิ ์ของ
สินคาที่ขาย หรือให
เชาหรือ สำเนา 
ใบเสร็จรับเงิน ตาม
ประมวล รัษฎากรหรือ
หลักฐานการซื้อขาย
จากตางประเทศ 

พรอมลงนาม รับรอง
สำเนาถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ (ใชในกรณ ี
ประกอบพาณิชย 
กิจการขายหรือ
ใหเชาแผนซีดี
แถบ บันทึกวีดิ

ทัศนแผน วีดทิัศน
ดีวีดีหรือ แผนวดีี
ทัศนระบบดิจิทลั
เฉพาะที่เก่ียวกับ

การบันเทิง) 

8) หนังสือชี้แจง 
ขอเท็จจริงของ 
แหลงที่มาของ เงนิทุน
และ หลักฐานแสดง 
จำนวนเงินทุน หรือ
อาจมาพบ เจาหนาที่
เพ่ือทำบันทึกถอยคำ 
เก่ียวกับ ขอเท็จจริง
ของแหลงที่มาของ 
เงนิทุนพรอม แสดง
หลักฐาน แสดงจำนวน 
เงนิทุนก็ได 

- 1 0 ฉบับ (ใชในกรณ ี
ประกอบพาณิชย 
กิจการคาอัญมณี 

หรือ
เครื่องประดับ ซึ่ง

ประดับดวย     
อัญมณี) 

 

14. คาธรรมเนียม  
1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คำขอละ) คาธรรมเนยีม 50 บาท  

    หมายเหต ุ–  

2) คาธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) คาธรรมเนียม 30 บาท  

    หมายเหตุ – 

15. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน  องคการบริหารสวนตำบลพลสงคราม อำเภอโนนสูง จังหวัดนครราชสมีา  

     หมายเหตุ (หมูที่ 372 ตำบลพลสงคราม อำเภอโนนสูง จังหวดันครราชสีมา 30160 /โทร 044-756400    

     เว็บไซต  https://www.ponsongkram.go.th 


