
คูมือสำหรับประชาชน : การแจงถมดิน 
หนวยงานที่รับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตำบลพลสงคราม อำเภอโนนสูง จงัหวัดนครราชสีมา  

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย  

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การแจง้ถมดิน 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตำบลพลสงคราม อำเภอโนนสูง จังหวดันครราชสีมา  

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมภิาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี 

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ : บริการทั่วไป 

5. กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ:  
1) พ.ร.บ. การขดุดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

7. พื้นท่ีใหบริการ : ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา   พระราชบัญญตัิการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ   7 วัน  

9. ชื่ออางองิของคูมือประชาชน  [สำเนาคูมือประชาชน]  การแจงถมดิน 

10. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานที่ใหบริการ ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลพลสงคราม อำเภอโนนสูง จังหวัดนครราชสีมา 

โทรศพัท 044-756400 / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

2) ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (เวนวันหยุดราชการ)  

    ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมมีพักเที่ยง)  

11. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. การถมดินที่ตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินจะตองมีองคประกอบที่ครบถวนดังนี้  

1.1 การดำเนินการถมดินนั้นจะตองเปนการดำเนินการในทองที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดิน

และถมดินใชบังคับไดแก  

     1) เทศบาล  

     2) กรุงเทพมหานคร  

     3) เมืองพัทยา  

     4) องคกรปกครองสวนทองถ่ินอื่นตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งข้ึนซึ่งรัฐมนตรีประกาศ

กำหนดในราชกิจจานุเบกษา  

     5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร  

     6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง  

           7) ทองที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดใหใชบังคบัพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน      

(ใชกับกรณีองคการบริหาร สวนทองถิ่นซึ่งไมอยูในเขตควบคมุอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม)  

 

 

 



1.2 การดำเนินการถมดินเขาลักษณะตามมาตรา 26 แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน

คือประสงคจะทำการ ถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวาระดับท่ีดินตางเจาของที่อยูขางเคียงและมีพื้นท่ีเกิน 

2,000 ตารางเมตรหรือมีพื้นที่เกินกวาที่เจาพนักงานทองถิ่นประกาศกำหนดซึ่งการประกาศของเจาพนักงาน

ทองถ่ินจะตองไมเปนการขัดหรือแยงกับ พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  

2. การพิจารณารับแจงการถมดิน  

เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกำหนดเพื่อเปนหลักฐาน

การแจงภายใน 7วันนับแต วันที่ไดรับแจงถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถิ่นแจงใหแกไขให

ถูกตองภายใน 7 วันนับแตวันที่มีการแจง ถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7 วันนับแตวันที่ผูแจงไดรับแจงให

แกไขใหเจาพนักงานทองถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งใหการแจง เปนอันสิ้นผลกรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายใน

เวลาที่กำหนดใหเจาพนักงานทองถิ่นออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน 3 วันนับแตวันที่ไดรับแจงท่ีถูกตอง  

 

12. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของ
ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร ผูแจงยืน่เอกสารแจง
การถม ดินตามที่
กำหนดใหเจา 
พนักงานทองถ่ิน
ดำเนินการ ตรวจสอบ
ขอมูล 

1 วัน องคการบริหาร 
สวนตำบล        
พลสงคราม อำเภอ 
โนนสูง จังหวัด 
นครราชสีมา 

(องคกรปกครอง 
สวนทองถ่ินใน 
พื้นที่ที่จะ 
ดำเนินการถมดนิ) 

2 การพิจารณา เจาพนักงานทองถิ่น 
ดำเนินการตรวจสอบ
และ พิจารณา (กรณี
ถูกตอง) 

5 วัน องคการบริหาร 
สวนตำบล        
พลสงคราม อำเภอ 
โนนสูง จังหวัด 
นครราชสีมา 

(องคกรปกครอง 
สวนทองถ่ินใน 
พื้นที่ที่จะ 
ดำเนินการถมดนิ) 

3 การลงนาม /  
คณะกรรมการมีมติ 

เจาพนักงานทองถิ่น
ออกใบ รับแจงและ
แจงใหผูแจงมา รับใบ
รับแจง 

1 วัน องคการบริหาร 
สวนตำบล        
พลสงคราม อำเภอ 
โนนสูง จังหวัด 
นครราชสีมา 

(องคกรปกครอง 
สวนทองถ่ินใน 
พื้นที่ที่จะ 
ดำเนินการถมดนิ) 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม  7  วัน 

 

13. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดำเนินการลดขั้นตอน 

 

 

 

 



14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ  

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บตัรประจาํตวั 
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) หนงัสือรบัรองนิติ 
บุคคล 

- 0 1 ชุด - 

 

14.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 
 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ  
ผูออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) แผนผังบริเวณที ่
ประสงคจะ 
ดำเนินการถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) แผนผังแสดงเขต ที่ดิน
และที่ดิน บริเวณ
ขางเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3) แบบแปลน รายการ
ประกอบแบบแปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) โฉนดท่ีดิน น.ส.3 
หรือ ส.ค.1 ขนาดเทา
ตนฉบับทุกหนาพรอม 
เจาของที่ดินลงนาม
รับรองสำเนาทุกหนา 

- 1 0 ชุด (กรณีผูขออนุญาต 
ไมใชเจาของที่ดิน 
ตองมีหนังสือ 
ยินยอมของ 
เจาของที่ดินให 
กอสรางอาคารใน 
ที่ดิน) 

5) หนังสือมอบอำนาจ
กรณีให บคุคลอื่นยื่น
แจงการถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

6) หนังสือยินยอม ของ
เจาของที่ดิน กรณี
ที่ดินบุคคล อ่ืน 

- 1 0 ชุด - 

7) รายการคำนวณ (กรณี
การถมดินที่มีพ้ืนที่ของ
เนินดิน ติดตอเปนผืน 
เดียวกันเกิน 2,000 
ตารางเมตรและมี
ความสูงของเนินดิน 
ตั้งแต 2 เมตรข้ึน ไป
วิศวกรผูออกแบบและ 
คำนวณตองเปนผู
ไดรับใบอนญุาต 

- 1 0 ชุด - 

 



ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ  
ผูออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

 ใหประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ
สาขาวิศวกรรมโยธาไม 
ต่ำกวาระดับ สามัญ
วิศวกรกรณ ีพื้นที่เกิน 
2,000 ตารางเมตร
และมีความสูงของเนิน 
ดินเกิน 5 เมตร 
วิศวกรผูออกแบบ 
และคำนวณตองเปนผู
ไดรับใบอนญุาตให 
ประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคมุ 
สาขาวิศวกรรมโยธา
ระดับวุฒวิศิวกร) 

     

8) ชื่อผูควบคุมงาน (กรณี
การถมดินที ่มีพ้ืนที่
ของเนินดิน ติดตอเปน
ผืนเดียวกันเกิน 
2,000 ตารางเมตร
และมีความสูงของเนิน
ดิน ตั้งแต 2 เมตรขึ้น 
ไปตองเปนผูไดรับ 
ใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมสาขา
วิศวกรรมโยธา) 

- 1 0 ชุด - 

9) ชืÉอและทีÉอยู่ของผู ้

แจง้การถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

 

15. คาธรรมเนียม  

1) คาธรรมเนียมตอฉบบั ฉบับละ 500 บาท  

    คาธรรมเนียม 500 บาท  

    หมายเหต ุ– 

 

16. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตำบลพลสงคราม อำเภอโนนสูง จังหวัดนครราชสมีา       

หมายเหตุ  (หมูที่ 372 ตำบลพลสงคราม อำเภอโนนสูง จังหวัดนครราชสีมา 30160 /โทร 044-756400  

เว็บไซต   https://www.ponsongkram.go.th 


